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Formulare zur Datenerfassung Kostenrechnung

Unternehmen
Unternehmen Anschrift

Ansprechpartner Telefon Fax:
Branche e-mail

Datenerfassung Personal

Erfassungsvordruck: Personal
Mitarb.gruppen Zahl der Beschäft.zeit unbezahlte Nichtarbeitstage  

Mitarbeiter Beschäft. in Monaten (Sa. + So.) Sonstige Anmerkungen
Standard 12,0 104   

     

      

      

      

      

      

      

       

      

      

      

      

       

      

      

separate Berechnung des Stundenkostensatzes für Lehrlinge
Lehrlinge      

bezahlte Nichtarbeitstage bez. Nichtproduktionstage
Feiertage Urlaubstage Krankentage sonstige Weiterbildung sonstige

Standard 10 30     
       

       

       

       

       

       

       

        

       

       

       

       

        

       

       

separate Berechnung des Stundenkostensatzes für Lehrlinge
Lehrlinge       

bezahlte Nichtarbeitstage: Feiertage, Urlaub, Krankentage, Freistellungen für besondere Anlässe
bezahlte Nichtproduktionstage: Schulungen, Weiterbildung, Schlechtwetter, Betriebsausflug

Mitarbeiter(gruppen): Festlegung von max. 15 Mitarbeiter(gruppen) mit vergleichbaren Eckdaten (Arbeitszeit, Entlohnung)
Lehrlinge: Für Lehrlinge kann ein separater Lehrlingstundensatz errechente werden, deshalb ein gesonderte Erfassung.
jährliche Bechäftigungszeit: Standard 12 Monate, Angabe in Monaten oder Tagen bei unterjähriger Beschäftigung
unbezahlte Nichtarbeitstage: Wochenende, unbezahlten Urlaub
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Erfassungsvordruck: Personal
wöchentl. Arbeitstage bezahlte jährl. unbez. Arbeitsstd. in unproduktive
Arbeitszeit pro Woche Überstd. Überstd. Produktion Std. %

Standard  5,00     
       

       

       

       

       

       

       

        

       

       

       

       

        

       

       

separate Berechnung des Stundenkostensatzes für Lehrlinge
Lehrlinge       

Vergütung, Entlohnung
Std.lohn Weihn.geld mtl. Zusatzzahlungen Personalk.zuschüsse

mtl. Gehalt Urlaubsgeld SV-pflichtig SV-frei % jährlich
Standard       

       

       

       

       

       

       

       

        

       

       

       

       

        

       

       

Lehrlinge       

Bezahlte Stunden sind alle vergüteten Zeiten einschließlich Feiertage, Urlaub und Krankheit.
Anwesenheitsstunden sind die Zeiten, die ein Beschäftigter dem Unternehmen zur Verfügung steht.
Arbeitsstunden sind die Zeiten, die ein Beschäftigter im Leistungsprozess arbeitet (ohne Weiterbildung, Betriebsausflug usw.)
Arbeitsstunden in der Produktion sind Arbeitszeiten in der Herstellung (ohne Verwaltung, Organisation usw.)
Unproduktive Stunden sind Arbeitszeiten in der Produktion, die nicht verrechent und verkauft werden können. Lagerarbeiten, 
Fahrzeiten, Garantiearbeiten usw.) 
Produktive Stunden sind verechenbare, verkaufbare Stunden.

Vergütung: Angabe Bruttostundenlohn oder monatliches Gehalt.
monatliche Zusatzzahlungen: Fahrgeld, Zulagen, betriebliche Altersversorgung, VwL
Aufteilung zwischen sozialversicherungspflichtigen und sozialversicherungsfreien Zusatzzahlungen.
Personalkostenzuschüsse können als %-Wert (gerechnet von jährlichen Personalkosten) oder 
als jährlicher Eurowert angegeben werden.
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Sozialversicherungsbeiträge
Kranken- Pflege- Umlage KV KV-Erstattung Renten- Arbeitslosen-

versicherung versicherung (U1+U2) Lohnfortz. versicherung versicherung
Standard 7,50% 0,85%   9,75% 3,25%

       

       

       

       

       

       

       

        

       

       

       

       

        

       

       

Lehrlinge       

Sozialversicherung-Beitragsbemessungsgrenze Rente 62.400 5.200 100,00%

Sozialversicherungs-Beitragsbemessungsgrenze Krankenversicherung 42.300 3.525 67,79%

Sozialversicherungsbeiträge, Überstundenzuschläge, Verkaufserlöse je Stunde
Berufsge- Zusatzver- Pauschale Summe Überstunden- Verkaufs-

nossenschaft sorg.kasse Minijobs SV-Beiträge zuschlag erlös /Std.
Standard       

       

       

       

       

       

       

       

        

       

       

       

       

        

       

       

Lehrlinge       

Umlage Krankenversicherung
- U1 Umlage Lohnfortzahlung nach dem Lohnfortzahlungsgesetz (LFZG) (für Betriebe bis 30 Mitarb., gilt nur für Arbeiter u. Azubis.. 
- U2 Umlage nach dem Lohnfortzahlungsgesetz (LFZG) für Mutterschaftsaufwendungen (Umlage ca 0,2 %, gilt auch für Männer)
Erstattung durch die Lohnausgleichskasse:
Nach dem Lohnfortzahlungsgesetz wird Klein- und Mittelbetrieben (auch Haushaltungen) ein Teil (i.d.R. 80 %) der Kosten für die 
Entgeltfortzahlung im Krankheitsfall und in voller Höhe bei Mutterschaft erstattet. Das Erstattungsverfahren bei Arbeitsunfähigkeit gilt weiterhin 
ausschließlich für die Entgeltfortzahlung an Arbeiter und Auszubildende, nicht dagegen für die an Angestellte. 

Stundenerlös, Marktpreis:
Eingabe des am Markt erzielbaren Stundenerlöses, Verkaufspreis bzw. Marktpreises (ohne MwSt)
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Erfassungsvordruck: Kosten

Material- und Warenverbrauch
Verbrauch variabel fix Aufschlagsatz

Material € % % %

Fremdleistungen € % % %

 € % % %

 € % % %

 € % % %

übrige Kosten
Kosten variabel fix Anmerkung

Raumkosten (Miete) € % %

Energiekosten € % %

Fahrzeuge (ohne AfA) € % %

Reparatur, Wartung € % %

geringwertige Wirtschaftsgüter € % %

Leasing € % %

Büro, Verwaltung € % %

Werbung, Vertrieb € % %

Entsorgung € % %

Versicherung, Beiträge € % %

Rechts- u. Betriebsberatung € % %

Steuerberater € % %

langfristige Zinsen € % %

kfr. Zinsen, Bankgeb. € % %

Abschreibungen € % %

Kosten der Warenabgabe € % %

 € % %

Betriebssteuern € % %

sonstige Kosten € % %

Summe übrige Kosten €

kalkulatorische Kosten 
Kosten variabel fix Anmerkung

kalkulatorischer Unternehmerlohn € % %

kalkulatorische Zinsen € % %

kalkulatorische AfA € % %

kalkulatorische Miete € % %

kalkulatorisches Wagnis € % %

Summe kalkulatorische Kosten €
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Erfassungsvordruck: Materialaufschlagsatz
nur Kosten erfassen, die eindeutig Materialwirtschaft Lager zugerechnet werden können

zurechenbare (kalkulatorische) Zinsen

Materialarten, Fremdleistung Material     

durchschnittl. Lagerbestand (Kapitalbind.) 5 € € € €

Zinssatz % % % % %

kalkulatorische Zinsen € € € € €

zurechenbare (kalkulatorische) Miete

Material     

benötigte Lagerfläche qm qm qm qm qm

monatliche kalkulatorische Miete je qm €/qm €/qm €/qm €/qm €/qm

kalkulatorische Miete € € € € €

Verschnitt / Verderb

Material     

Materialeinsatz zu Einkaufspreisen € € € € €

Verschnitt / Verderb in % % % % % %

Verschnitt / Verderb In € € € € € €

zurechenbare Personalkosten

Material     

jährl. Arb.std. für Materialwirtschaft + Lager € € € € €

Lohn + Lohnzusatzkosten je Stunde € € € € €

zurechenbare Personalkosten € € € € €

weitere zurechenbare Kosten

Material     

Energie für Lagerhaltung € € € € €

Bezugs- und Transportkosten € € € € €

Versicherungen für Transport und Lagerung € € € € €

€ € € € €

€ € € € €

€ € € € €

Summe weitere zurechenbare Kosten € € € € €
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Erfassungsformular Maschinen

Ausgangsdaten der Maschine
Maschinenbezeichnung: 

Baujahr: Anschaffungsjahr:

geplante Nutzungsdauer in Jahren:

Anschaffungskosten €

jährliche Preisveränderungen % €

erwarteter Wiederbeschaffungswert €

Restwert nach Nutzungszeit % €

Kostenstelle: Bezeichnung Kostenstelle

Zahl gleicher Maschinen

produktive Maschinenlaufzeit (Maschinenauslastung)
Anmerkung: zu den produktiven Maschinenzeiten zählen nicht Wartungsarbeiten, Rüstzeiten usw.

durchschnittliche Produktionszeit der Maschine Stunden pro Jahr

Fixe Maschinenkosten pro Jahr
Maschinennutzfläche in qm qm incl. Bearbeitungsfläche

monatliche Miete pro qm € incl. Nebenkosten

kalkulatorische Zinsen, Zinssatz %

Wartung (zeitabhängig) €

Machinenversicherung €

Leasing €

 €

sonstige fixe Maschinenkosten €

Variable Maschinenkosten
Kostenart variable K. je Std. variable K. je Jahr

Energie €/Std. €/Jahr

leistungsabhängige Verbrauchsstoffe €/Std. €/Jahr

leistungsabhängige Reparaturen €/Std. €/Jahr

 €/Std. €/Jahr

 €/Std. €/Jahr

sonstige variable Kosten €/Std. €/Jahr

alternative Kapazitätsauslastung
Berechnung Kostensätze bei unterschiedlicher Auslastung 75% 90% 110% 125%
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Erfassungsformular Fahrzeuge
Ausgangsdaten

Fahrzeugbezeichnung: 

Baujahr: Anschaffungsjahr:

geplante Nutzungsdauer in Jahren:

jährliche Preisveränderungen % €

erwarteter Wiederbeschaffungswert €

Restwert nach Nutzungszeit % €

kalkulatorischer Zinssatz %

Treibstoffpreis / Liter €

Verbrauch: Liter je 100 km Liter / 100 km

geplante km-Leistung / Jahr km

Kostenstelle: Bezeichnung Kostenstelle

Zahl gleicher Fahrzeuge

weitere Fahrzeugkosten

Kostenart Kosten pro Jahr Anteil var. K.

Kfz. - Steuer € %

Kfz. - Versicherung € %

Reparatur, Wartung € %

TÜV, ASU € %

Pflege € %

Garage € %

 € %

 € %

Summe €
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Erfassungsformular Betriebsabrechnungsbogen
Verteilung der Mitarbeiter auf Kostenstellen

Zuord. zu Kostenstellen Mitarbeiter Zuordnung der Mitarbeiter zu den Kostenstellen

Personal im Betrieb KSt 1 KSt 2 KSt 3 KSt 4 KSt 5

Inhaber   

Geschäftsführer   

Fachkräfte   

Hilfkräfte   

Verwaltung   

Vertrieb   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

Mitarbeiter (ohne Lehrlinge)       

Lehrlinge  

Mitarbeiter (mit Lehrlingen)       

Verteilung der Betriebsleistung auf Kostenstellen
Betriebsleistung Schlüssel KSt 1 KSt 2 KSt 3 KSt 4 KSt 5

Produkt A  % % % % %

Produkt B  % % % % %

Produkt C  % % % % %

Produkt D  % % % % %

Sonstiges  % % % % %

Verteilung der Material- und Personalkosten auf Kostenstellen
Material, Wareneinsatz Schlüssel KSt 1 KSt 2 KSt 3 KSt 4 KSt 5

Material 1  % % % % %

Material 2  % % % % %

Material 3  % % % % %

Material 4  % % % % %

Fremdleist.  % % % % %
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Erfassungsformular Betriebsabrechnungsbogen

Verteilung der übrigen Kosten auf Kostenstellen
Teilung Zuordnung des übrigen Aufwandes zu den Kostenstelle

übriger Aufwand Schlüssel KSt 1 KSt 2 KSt 3 KSt 4 KSt 5

Raumkosten (Miete)  % % % % %

Energiekosten  % % % % %

Fahrzeuge (ohne AfA)  % % % % %

Reparatur, Wartung  % % % % %

GWG  % % % % %

Leasing  % % % % %

Büro, Verwaltung  % % % % %

Werbung, Vertrieb  % % % % %

Entsorgung  % % % % %

Versicherung, Beiträge  % % % % %

Rechts- u. Betriebsberatung  % % % % %

Steuerberater  % % % % %

langfristige Zinsen  % % % % %

kfr. Zinsen, Bankgeb.  % % % % %

Abschreibungen  % % % % %

Kosten der Warenabgabe  % % % % %

  % % % % %

  % % % % %

Betriebssteuern  % % % % %

sonstige Kosten  % % % % %

Verteilung der kalkulatorischen Kosten auf Kostenstellen
kalkulatorische Kosten Schlüssel KSt 1 KSt 2 KSt 3 KSt 4 KSt 5

kalk. Unternehmerlohn  % % % % %

kalkulatorische Zinsen  % % % % %

kalkulatorische AfA  % % % % %

kalkulatorische Miete  % % % % %

kalkulatorisches Wagnis  % % % % %


